
Kenntnisnachweise und Schulungsbeiträge in digitaler Form 

Vorgehensweise für Ausbilder 

1. Bearbeitung

Die Kenntnisnachweisen dienen dazu, den Wissensstand der Auszubildenden zu überprüfen.

Klicken Sie in der Menüleiste oben auf „Azubis“ und dann auf „Alle Teilnehmer“ bzw. als Lehrer/
Lehrgangsleiter auf die entsprechende Gruppe. 

Über das Aufklappmenü der Box „kein Filter“ können Sie sich über die bereits voreingestellten Filter 
die Kenntnisnachweise nach Lehrjahren gebündelt anzeigen lassen. 

1.1 Bearbeitung nach Lernplan Heft + Digital 

Hierbei wählen Sie im Filter „Kenntnisnachweise Lernplan Heft + Digital“ aus. 

Öffnen Sie über das „Pluszeichen“ vor dem jeweiligen Teilnehmer die Detailansicht und klicken Sie 
dann auf das E-Journal des entsprechenden Monats. Die E-Journale sind nach Lehrjahr und Monat 
sortiert. 



1.2 Bearbeitung nach Lernplan komplett Digital 

Hierbei wählen Sie im Filter „Kenntnisnachweise Lernplan komplett Digital“ aus. 

Öffnen Sie über das „Pluszeichen“ vor dem jeweiligen Teilnehmer die Detailansicht und klicken Sie 
dann auf den Kurs des entsprechenden Monats. Die Kurse sind nach Lehrjahr und Monat sortiert. 



2. Bearbeitungsfortschritt und Freigabe

Der Status der Kenntnisnachweise ist durch verschiedene Farben gekennzeichnet: 
Rot = nicht bearbeitet | Schwarz = fertig zur Freigabe | Gelbgrün = freigegeben. 

Zur Freigabe klicken Sie auf die Einheiten mit dem schwarzen Kreis dahinter. Dabei erscheint der 
Hinweis: „Musterlösung freigeben“.  

Damit ist der Kenntnisnachweis freigegeben und der Ausbilder kann die Antworten des Azubis sowie 
die Musterlösung einsehen. Dem Azubi wird damit ebenfalls die Musterlösung zur Einsicht, sowie 
die Möglichkeit ein PDF des Kenntnisnachweises zu erzeugen, freigegeben. 

Ausbilder und Lehrkräfte können die Kenntnisnachweise ihrer Azubis bei Bedarf jetzt auch schon 
vor der Freigabe einsehen und mit der Musterlösung vergleichen. Azubis sehen die Musterlösungen 
erst nach der Freigabe.

Nach der Freigabe ändert sich das Symbol von „Pfeil im schwarzen Kreis“ auf „Pfeil im gelbgrünen 
Kreis“, bei Berührung dieses Buttons mit der Maus, wird der Name der Person, die freigegeben hat 
und das Datum angezeigt. 

Bei Klick auf die drei Punkte hinter dem Symbol, öffnet sich der Menüpunkt „Kenntnisnachweis 
einsehen“. Beim Klick darauf öffnet sich der Kenntnisnachweis. 

Die Kenntnisnachweis-Fragen können im Gegensatz zu den Fragen innerhalb der Kurse nur in zwei 
Versuchen beantwortet werden. Es zählt der letzte Versuch, auch wenn beim ersten Versuch mehr 
Antworten richtig waren! Über den Punkt „Neuer Versuch“ kann der Ausbilder einen neuen 
Bearbeitungsversuch für den Kenntnisnachweis freischalten.  

 , 



Über den Button „Musterlösung anzeigen“ können die richtigen Antworten eingesehen werden. 

Wichtig: Da wir die Inhalte unserer Lernpläne ständig auf dem neuesten Stand halten, kann es 
vorkommen, dass Azubis im nächsten Jahr andere Kenntnisnachweise bearbeiten müssen. Dies hat 
aber keine Auswirkungen auf den Status der Azubis vorheriger Ausbildungsjahre: Ihr grüner Haken 
auf Monatsebene bleibt erhalten und zeigt an, dass sie alle für sie relevanten Kenntnisnachweise 
bearbeitet haben. 



Informationen für Ausbilder: 

Unter dem Punkt „Alle Inhalte“, Sortierung nach Themen, finden Sie unter autoFACHMANN – 
Informationen für Ausbilder“ nach Monaten sortiert außerdem den gesamten Inhalt der „IFAs – 
Informationen für Ausbilder“ aus dem Heft, natürlich inklusive der Musterlösungen. 

Außerdem finden Ausbilder hier auch die Lösungen für die Kenntnisnachweise des Lernplans 
„Komplett Digital“.


