
Kenntnisnachweise und Schulungsbeiträge in digitaler Form 

Vorgehensweise für Azubi 

1 Bearbeitung  

1.1 Bearbeitung nach Lernplan Heft + Digital 

Sie klappen im Lernplan den jeweiligen Monat auf. 

Hierbei bearbeiten Sie die E-Journale: 

Diese finden Sie unterhalb der Kurse. Die E-Journale enthalten die Schulungsbeiträge des Monats 

mit einem abschließenden Kenntnisnachweis. 

Bitte beachten: Die Kenntnisnachweis-Fragen können nur zwei Mal beantwortet werden. Der 

Ausbilder kann bearbeitete Kenntnisnachweise aber optional für weitere Versuche freigeben.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.2 Bearbeitung nach Lernplan komplett Digital 

Sie klappen im Lernplan den jeweiligen Monat auf. 

Hierbei bearbeiten Sie die Kurse. 

Am Ende des jeweiligen Kurses schließt sich ein Kenntnisnachweis 

an. 

Bitte beachten: Die Kenntnisnachweis-Fragen können im Gegensatz zu den Fragen innerhalb der 

Kurse nur in zwei Versuchen beantwortet werden. Es zählt der letzte Versuch, auch wenn beim 
ersten Versuch mehr Antworten richtig waren! Der Ausbilder kann bearbeitete Kenntnisnachweise 

aber optional für weitere Versuche freigeben. 



2. Bearbeitungsfortschritt und Freigabe

Der Status der Kenntnisnachweise ist durch verschiedene Farben gekennzeichnet: 

Rot = nicht bearbeitet | Schwarz = fertig zur Freigabe | Gelbgrün = freigegeben. 

Wenn Sie einen Kenntnisnachweis komplett durchgearbeitet haben, wird er automatisch dem 

Ausbilder zur Freigabe übermittelt. Die Farbe des Kreises hinter dem Kenntnisnachweis ändert sich 

von rot auf schwarz. 

Wichtig: Die Kenntnisnachweise müssen an einem Stück durchgearbeitet werden, da man nur zwei 
Versuche zur Bearbeitung hat, bei Abbruch wird der unvollständig bearbeitete Kenntnisnachweis zur 

Freigabe gesetzt. 

Erteilt der Ausbilder seine Freigabe, ändert sich die Farbe des Kreises von schwarz auf gelb-grün. 

Bei Berührung des Buttons hinter freigegebenen Kenntnisnachweisen, wird der Name der Person, 

die freigegeben hat und das Datum angezeigt.  

Wenn Sie auf das gelb-grüne Icon klicken, können Sie im Untermenü bei Klick auf 

„Kenntnisnachweise einsehen“ den jeweiligen Kenntnisnachweis aufrufen und Ihre Antworten und 

die Musterlösungen einsehen oder ein PDF erzeugen. 



 

Unten können Sie über den Button „Musterlösungen anzeigen“ die richtigen Antworten einsehen: 

 

 

Die freigegebenen Kenntnisnachweise werden als PDF-Dateien in Ihrem „My-Bereich“, Symbol 

„Männchen“, oder in Ihren Benachrichtigungen, Symbol „Glocke“ unter dem Punkt „Meine Dateien“ 

gespeichert.  

 

 

 

 


